PENGADILAN TINGGI AGAMA BANDAR LAMPUNG

NOTULEN RAPAT

Hari/Tanggal/Jam Rabu/31 Mei 2023 Pukul 09.00 WIB s.d. selesai

Tempat Ruang Rapat Panitera Pengadilan Tinggi Agama Bandar Lampung

Pimpinan Rapat Dr. Hj. Lailatul Arofah, M.H.

Peserta Rapat Seluruh Tim Review SOP PTA Bandar Lampung Tahun 2023

Agenda Rapat

- Pembukaan
- Pembahasan/diskusi

- Penutup
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PEMBAHASAN :

No.

Uraian Pembahasan

Target

Tindak Lanjut P :
enyelesaian

Penanggung
Jawab

Tgl.
Penyelesaian
(Status)

Pembukaan dilakukan oleh Ketua Tim
Review SOP

Pada tanggal 25 Mei 2023 telah membagi tugas kepada masing-
masing Tim untuk disampaikan pada rapat hari ini.

Seluruh Tim
Review SOP

Tim Kepaniteraan

- Tim Kepaniteraan telah membahas satu SOP pokok yaitu SOP
SIPPERADING yang berisi proses dari penerimaan perkara sampai
dengan perkara diputus dan diarsipkan. Dalam waktu proses 30
hari kerja yang terdapat di SOP SIPPERADING, kegiatan
mengkonsep putusan adalah kegiatan yang diberikan waktu paling 14 Juni 2023
lama;

- SOP SIPPERADING diusulkan menjadi SOP bermomor 1 karena
selanjutnya akan diturunkan menjadi 20 SOP bagian yang akan
menyesuaikan SOP SIPPERADING.

Panitera

Tanggapan dari Tim Kepaniteraan

_ SOP SIPPERADING dibuat dalam rangka inovasi membangun
Zona Integritas dan peningkatan ranking dalam mempercepat
proses penyelesaian perkara banding, oleh sebab itu Putusan Sela
tidak masuk SOP SIPPERADING. Apabila terdapat Putusan Sela,
maka SOP kembali ke pada ketentuan SEMA Nomor 2 Tahun 2014 14 Juni 2023
(3 bulan)

- Mengusulkan pada SOP SIPPERADING jika terdapat Putusan
Sela, maka proses pemeriksaan lanjutan pada tingkat pertama
tidak termasuk dalam hitungan hari penyelesaian perkara di PTA.

Panitera

Tim Kesekretariatan

- Bagian Umum dan Keuangan telah menginventarisasi SOP dalam
tiap-tiap bidang dan sedang mengubah data SOP yang sudah ada
dari pdf ke word karena tidak adanya master SOP berbentuk word;

- Bagian kesekretariatan secara umum sedang mengumpulkan SOP 14 Juni 2023
yang telah ada dan menemukan bahwa SOP yang ada di data
center berbeda dengan buku induk SOP.Semua perlu ditertibkan;

- Bagian perencanaan dan kepegawaian telah memproses SOP

Sekretaris
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rmasing-masing 1 SOP pada tiap bidang. SOP Orientasi pegawai
baru dan SOP rencana penarikan DIPA.

Setelah selesai merlakukan revisi baru disusun penomoran SOP
Untuk keseragaman karena setiap flowchart supaya terlihat unsur
estetikanya diusulkan untuk keseragaman.

7, Untuk tanda star dan end proses

- Untuk step on proses

-
/,,\
g

Untuk step proses yang memeriukan verifikasi.

Untuk tanda bersambung kehalaman berikutnya.

5 | Tanggapan Ketua TIM Review SOP ~ Terkait Putusan Sela sedang diusulkan ke Badilag agar tidak
masuk dalam perhitungan waktu proses perkara banding. Jika
memungkinkan proses Putusan Sela dikeluarkan dari proses
penyelesaian perkara banding 30 hari kerja. Ketika ada Putusan
sela maka proses dan SOP dikembalikan ke pengadilan tingkat
pertama dan saat sidang lanjutan berikutnya kembali dihitung
waktu penyelesaian perkara banding agar Majelis terikat
menyelesaikan proses selama 30 hari kerja. SOP SIPPERADING
adalah SOP inti jadi harus mengakomodir jika ada Putusan Sela
dan memuat SOP putusan sela;

- Mengusulkan agar ada tempat penyimpanan atau aplikasi untuk 14 Juni 2023 Panitera

menyimpan data master SOP agar SOP tersimpan dengan tertib

dan mudah terlacak;

Menyepakati kertas kerja agar disamakan antara kedua tim;

- SOP layanan informasi agar segera dibuat oleh tim PPID

menyesuaikan SKMA 2-144 tahun 2022 karena kinerja bagian tim

review adalah memilah SOP yang sudah tidak terpakai,
memperbarui SOP yang sudah ada dan membuat SOP baru yang
belum ada;

Rapat Tim Review selanjutnya akan dilaksanakan hari Rabu

tanggal 14 Juni 2023.
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Mengetahui,
Pimpinan Rapat

Bandar Lampung, 31 Mei 2023

Notulis

Putrisia Ibrayusedi, S. H.







