PENGADILAN TINGGI AGAMA BANDAR LAMPUNG

NOTULEN RAPAT

Hari/Tanggal/Jam | Rabu/25 Mei 2023 Pukul 09.30 WIB s.d. selesai

Tempat Ruang Aula Pengadilan Tinggi Agama Bandar Lampung

Pimpinan Rapat Dr. Hj. Lailatul Arofah, M.H.

Peserta Rapat Seluruh Tim Review SOP PTA Bandar Lampung Tahun 2023

Agenda Rapat

- Pembukaan
- Pembahasan/diskusi

- Penutup
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PEMBAHASAN :
No Uraian Pembahasan Tindak Lanjut Target Penanggung 1m:<Hw_m_.mmmm=
Penyelesaian Jawab (Status)
1 | Pembukaan dilakukan oleh Bapak Seluruh Tim Review diharapkan dapat menyiapkan dan segera
Wakil Ketua PTA Bandar Lampung melaporkan SOP yang sudah review kepada Ketua PTA Bandar
Diharapkan kepada Tim Review SOP Lampung. Seluruh Tim
Tahun 2023 dapat melaksanakan tugas Review SOP
sesuai dengan SK yang telah
ditetapkan
2 | Pentingnya bekerja dengan SOP Setiap jenis pekerjaan yang dilakukan harus memiliki SOP dan setiap
(Standar Operasional Prosedural) pekerjaan yang dilakukan harus sesuai dengan SOP yang telah
dibuat.
SOP yang sebelumnya hanya terdiri dari 2 bagian diantaranya SOP
Kepanteraan dan SOP Kesekretariatan, ditambah sehingga menjadi 31 Mei 2023 Koordinator Tim
3 bagian:
- SOP Kepaniteraan
- SOP Kesekretariatan
- SOP Pelayanan Publik (salah satu diantaranya SOP PTSP)
3 | Pembagian kelompok review SOP - Pembentukan kelompok dilakukan oleh masing-masing bagian
Kepaniteraan dan Kesekretariatan sesuai kebutuhan:
- Setiap kelompok yang telah dibagi diharapkan menghimpun dan
membaca SOP untuk melakukan review;
31 Mei 2023 Koordinator Tim

- Koordinator dan Tim Review SOP diharapkan dapat melakukan
maintenance kepada tim kecil yang melakukan review SOP dengan
memberikan jadwal/target waktu penyelesaian review tersebut.
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4 | Kelompok Kepaniteraan Sepakat dengan pola kerja perkelompok;

Bagian Kepaniteraan hanya terdiri dari 1 kelompok akan dihandle
langsung oleh Panitera PTA Bandar Lampung;

Masih perlu adanya SOP baru yang harus disahkan oleh Ketua 31 Mei 2023

PTA Bandar Lampung; Panitera

- SOP Pelayanan Prima PTSP perlu dilakukan pembahasan lebih
lanjut dan lebih detail.

5 | Kelompok Kesekretariatan - Sepakat dengan pola kerja perkelompok;

- Pembagian kelompok review SOP diserahkan kepada masing-
masing Kabag, sedangkan untuk pegawai fungsional disesuaikan
dengan tupoksi masing-masing pegawai tersebut ditempatkan; 31 Mei 2023 Sekrelais

- Setiap kelompok diharapkan dapat menginventarisir SOP yang
perlu dilakukan revisi.

6 | Lainnya - Setiap Kelompok harus menginformasikan/melaporkan jenis SOP
yang ada ke grup Whatsapp Tim Review SOP PTA Bandar
Lampung 2023;

- Setiap kelompok harus menginformasikan /melaporkan SOP yang
perlu direvisi ke grup Whatsapp Tim Review SOP PTA Bandar

Lampung 2023; 31 Mei 2023 Seluruh Tim

Review SOP

- Sistem penomoran berupa kode yang digunakan tetap
memberlakukan aturan yang sebelumnya;

- Catatan review perlu dicantumkan dalam penyajian SOP:
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- Perlu dilakukan penambahan SOP baru terutama terkait
inovasi/aplikasi;

- Setiap kelompok yang akan dibagi agar ditambahkan tim IT/admin
yang membantu teknis penyajian review SOP tersebut.

- Tanggal 31 Mei 2023 akan dilakukan EVALUASI TAHAP |,
diharapkan setiap kelompok memberikan laporan perkembangan
review SOP sesuai bagian masing-masing.

Bandar Lampung, 25 Mei 2023

Mengetahui,
Notulis,

g/

Rishayani, A.Md.A.B.
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